福建师范大学协和学院教研活动室使用申请表

                                申请日期：     年    月    日

	使用单位
	                       （签字盖章）

	联系人
	
	电话
	

	使用时间
	    年  月   日   时   分至  月   日  时   分止

	会议内容
	

	参加人数
	       位，主要有：                      

	需使用的

教研活动室
	在下列□里打√：

□D5-305（10座）配有投影及电脑

□D5-505（10座） 

	其他要求
	   

	网络信息与实验管理中心

审批意见
	       签字：                      盖章：

	说  明
	1.使用单位至少提前半天（重要或大型的会议至少提前一天）电话咨询0591-22867977并将本申请表（须经过网络信息与实验管理中心审批）提交至物业值班室登记。

2.使用期间需要投影设备，请提前联系物业中心调试。场地布置要求须事先审批，禁止私自布场。

3.使用教研活动室不能搬动室内的桌椅，不得在活动室内、外墙张贴海报及装饰品，不得存放私人物品。

4.教研活动室仅限教研活动使用。

	使用情况
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