


获奖证书印制申报单

                                 申报时间：2021年 9月
	申报部门
	XX部

	联系人/联系方式
	张三           123456


	印制内容
	
        同学：

     在福建师范大学协和学院                 比赛中，荣获

     特发此证，以资鼓励。

落款单位

二○二一年   月       

	落款单位
	(共青团福建师范大学协和学院委员会

(福建师范大学协和学院学生委员会

	落款时间
	2021年9月

	印制份数
	10份：一等奖1份、二等奖3份、三等奖6份


	印制类型
	(单面   (双面   (单面+外壳

	附具体名单

（可另附）
	名单需要一一列出，按照等次高低顺序登记

（名单过多需要另附一页）

	指导老师意见
	老师签字

	宣传部跟进人员
	宣传部跟进人员签字

	办公室跟进人员
	办公室跟进人员签字（盖章）

	签收人员
	签字： 张三       日期： 2021.10.10


	备  注
	


范例








申报单的（申报部门、联系人/联系方式、印制内容、落款单位、落款时间、印制份数、具体名单）这七块内容可以电子编辑然后打印出来。


其他部份需要手写（尤其是签字）


申报单进行电子填写时不可以改动原本格式大小


联系人一般为申报部门的负责人


内容需要规范准确，详细具体


先写份数，再标明什么奖项多少份


签收人一般为申报人





