 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



资产与财务部财务管理中心收到科研项目经费后通知科研部





科研部确认项目类型并将项目负责人、项目名称、项目合同书面和电子通知交予资产与财务部财务管理中心





资产与财务部财务管理中心项目财务立项：各项目经费设置财务项目号和制作经费控制卡，并交予项目负责人





经费控制卡由项目负责人管理，经费使用严格按照如下规定执行：


1.《福建师范大学协和学院科研经费管理办法》


2.《福建师范大学协和学院间接经费管理办法》


3.科研项目中各经济内容请参照报销指南各报销模块


4.各项目负责人应按照规定科研经费的使用范围、比例，并对科研经费使用的合法性、真实性、有效性承担经济和法律责任





经费审批程序：


1.项目负责人审核；2.分管院领导审批





项目结项：科研部负责项目结项，将结项项目书报备资产与财务部备份。项目负责人持结算报表到资产与财务部财务管理中心进行项目对账，经核算核实无误后，再由财务负责人确认并加盖财务处公章





已完成并通过验收或鉴定后的科研项目结余经费，允许留用两年。时间一旦超过，科研部及时报送清理项目至资产与财务财务管理中心








