
福建师范大学协和学院国内公务接待审批单
	宾客姓名
	
	来访单位
	

	职   务
	
	级   别
	省部级（ ） 厅局级（ ） 其他（ ）

	随行人数
	

	接待事由
	


	接待单位
	
	陪同人数
	

	公务接待

活动安排
	项  目
	时  间
	场  所

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	经费预算

（元）
	项  目
	经费标准（元/人）
	人  数
	金 额（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	接待费控制金额合计
	        （元）            

	经办人
	签字：
                    日期：   年  月  日                                              
                                   
	审批领导
	
签字： 
                              
日期：      年   月   日
（ 签章）




	接待对象

人员名单

	单  位
	姓  名
	职  务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待单位

人员名单
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	公务接待

活动安排
	项  目
	时  间
	场  所
	费  用（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	费用合计（元）
	

	经办人
	
签名：              日期：        年   月   日

	负责人
	           

   签名：              日期：        年   月   日                                              
                                      （ 签章）


福建师范大学协和学院国内公务接待清单
— 2 —


